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1. Lista RESPONSABILILOR cu elaborarea,

verificarea si aprobarea EDITIEI sau a
REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI

procedurii operationale

Nr. | Elemente privind | Numele si premunele Functia Data Semnatura
crt. responsabilii /
oneratiunea
1. 2. 3. 4, 5
1.1. | Elaborat PROF. ENE Inspector  scolar|
NICOLETA pentru limba si
literatura romana
PROF. Inspector scolar
ALEXANDRESCU pentru chimie -fizicd
ADRIANA LUMINITA | management
institutional
PROF. ION BOGDAN | Inspector  scolar
pentru
matematica-
informatica
1.2 | Verificat PROF. TROFIN Inspector scolar
ADRIANA LELIA general adjunct
1.3. |Aprobat PROF SIRBU ADELINA|Inspector scolar
general
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2. Situatia editiilor si a reviziilor procedurii operationale

Nr. | Editia/reviziain | Componenta | Modalitatea de Data de la care se aplica
crt. [cadrul editiei revizuita revizuire prevederile editiei i revizuirii
editiei
1. 2 3. 4.
2.1.| Editial 24.07.2020
2.2. Revizia

3. Lista PERSOANELOR la care se difuzeazi editia / revizia in cadrul editiei

procedurii operationale

Nr. Scopul EX. Compartiment Functia Nume §i prenume Data Semn.
difuzarii Nr primirii
crt. 1. 2. 3. 4, 5. 6. 7.
3.1. | Aprobare 1 Conducere 1SG SIRBU ADELINA
TROFIN
3.2. | Verificare 1 Conducere ISGA ADRIANA -
LELIA
Conducerea unitatilor de invatdmant
3.3. | Aplicare 2 Difuzare electronica
Comisia de admitere din cadrul I1SJ Giurgiu
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3.4. | Informare 2 Consiliul de administratie Postare pe site-ul ISJ

inregistrare/
3.5. _ 8
arhivare

Secretariat

Secretar

BANUTA
LUMINITA

4. SCOPUL procedurii operationale

Procedura operationala stabileste modul de

repartizare, de catre comisia de admitere

judeteana , a candidatilor care au fost repartizati computerizat in prima etapa de admitere,

dar nu si-au depus/transmis dosarele de Tnscriere in termen si a candidatilor care nu au

participat sau au participat la repartizarea computerizata in prima etapa de admitere, dar, din

diferite motive, nu au fost repartizati computerizat, precum si a absolventilor clasei a VIllI-a

care nu au sustinut evaluarea nationala.

5. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii operationale

Dispozitiile prezentei procedure se aplicd pentru candidatii din seria curenta, precum si pentru

cei din seriile anterioare care nu implinesc 18 ani pana la data inceperii cursurilor anului scolar

2020 - 2021, candidatii rromi care au prioritate pe locurile destinate candidatilor rromi care au

ramas libere dupd solutionarea situatiilor speciale 27 iulie 2020, candidatilor care au fost

repartizati computerizat in prima etapa de admitere, dar nu si-au depus/transmis dosarele de

inscriere in termen si a candidatilor care nu au participat sau au participat la repartizarea

computerizatd in prima etapa de admitere, dar, din diferite motive, nu au fost repartizati

computerizat, precum si a absolventilor clasei a VIlI-a care nu au sustinut evaluarea nationala.
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6. DOCUMENTATIA APLICABILA procedurii operationale

>

Legea educatiei nagionale nr. 1/05.01.2011, publicata in Monitorul Oficial al Romaniei

Partea I, cu completarile si modificarile ulterioare;
Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare,
aprobat prin 0.M.E.C.T.S. nr.

ulterioare;

5530/2011, cu modificarile si completarile

OSGG nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitdtilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitagilor de Tnvaggamant
preuniversitar, aprobat prin OMENCS nr. 5079/2016 modificat si completat prin
OMEN 3027/2018.

Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE)
2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei
95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor)

ORDIN Nr. 4532/2020 din 15 iunie 2020 pentru modificarea §i completarea
Ordinului ministrului educatiei nationale, interimar, nr. 4.948/2019 privind
organizarea si desfasurarea admiterii in invatdmantul liceal de stat pentru anul

scolar 2020 — 2021

Ordinul nr. 4948/2019 privind organizarea si desfasurarea admiterii in invatamantul

liceal de stat pentru anul scolar 2020-2021 si Anexa 1

Metodologie de organizare si desfasurare a admiterii in Tnvataméantul
liceal de stat pentru anul scolar 2011-2012 (anexa 1 la Ordinul MECTS nr.
4.802/31.08.2010)
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» ORDIN nr. 4325/22 mai 2020 pentru modificarea si completarea Ordinului
ministrului educatiei nationale nr. 5.087/2019 privind organizarea, desfasurarea si
calendarul admiterii in invatamantul profesional de stat si in Tnvatdimantul dual
pentru anul scolar 2020 — 2021

» ORDIN nr. 4.326/22 mai 2020 pentru completarea Metodologiei de organizare si
desfasurare a admiterii in Invatdmantul profesional de stat, aprobata prin Ordinul

ministrului educatiei nationale si cercetarii stiintifice nr. 5.068/2016, pentru anul
scolar 2020-2021

7.DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMEN1LOR utilizati Tn procedura operationali

7.1. Definitii ale termenilor utilizati:

1. Procedura Document intern care reglementeaza etapele in cadrul carora se
operationala desfasoara activitati specifice unui proces; prezentarea formalizata. a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor care trebuie aplicate in vederea

realizarii activitatii.

2. Editie a unei Forma initiald sau actualizatd, dupa caz, a unei procedure operationale,
proceduri aprobata si difuzatd

3. Revizia in cadrul | Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupa
unei editii caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a P.O.
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7.2.Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
CT1.
1. P.O. Procedura operationald
2. E. Elaborare
3. V. Verificare
4. A Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. Ah Arhivare
7. 1S.G. Inspector scolar general
8. 1.S.G.A. Inspector scolar general adjunct
0. ISJ Inspeectoratul Scolar Judetean
10. CRP Consiliul reprezentativ al parintilor
11. C.E.S. Cerinte educationale specciale
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8. DESCRIEREA PROCEDURII
8.1 GENERALITATI

8.1.1 Dispozitiilee prezentei procedure se aplica tuturor persoanclor care au atributii
privind admiterea elevilor in invatamantul liceal, profesional si dual de stat pe locurile din
unitatile de invatamant de masa , pentru anul scolar 2020-2021 si parintilor/ tutorilor legal

instituiti/ reprezentantilor legal ai acestora.

8.1.2. Parintii/ tutorii legal instituiti/ reprezentantii legali ai acestora au obligatia de a face
toate demersurile necesare pentru asigurarea continudrii studiilor in invatdmantul general

obligatoriu pentru elevi, in conformitate cu prevederile legale.
8.2 DOCUMENTE UTILIZATE

8.2.1 Lista si provenienta documentelor utilizate

- Decizia comisiei de la nivelul ISJ Giurgiu de admitere in invatamantu liceal, profesional
pentru anul scolar 2020-2021

- Decizia comisiei de Inscriere / admitere din unitdtile de invatamant
- Cererea de inscriere a candidatilor pentru locurile distinct alocate elevilor cu CES

- Certificatul de orientare scolara si profesionala eliberat de comisia judeteana de orientare
scolara si profesionala

8. 2.2. Circuitul documentelor
- Circuitul documentelor este descris in capitolul Modul de lucru (8.4)

8.3 RESURSE NECESARE
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8.3.1. Resurse materiale

- Tehnica de calcul ( PC, laptop)

- Copiator, imprimanta, telefon, fax

- Rechizite, hartie, imprimanta

8.3.2 Resurse umane

a) membrii comisiei judetului Giurgiu de admitere in invatamantul liceal, profesional n anul

scolar 2020-2021

b) cadre didactice si personal didactic auxiliar, membri ai comisiilor de admitere din unitatile

de invatamant

8.3.3. Resurse financiare si informationale

- Acte normative Tn vigoare

- Baza de date privind elevii

- Documentele continute Tn dosarul elevului

Paginle web ale unitatilor de invatamant

8.4 MODUL DE LUCRU

8.4.1. Afisarea locurilor disponibile

8.4.1.1. Unitatile de invatamant liceal de stat transmit comisiei de admitere judetene, situatia
locurilor ramase libere in urma neinscrierii unor candidati repartizati in sesiunea de admitere.

8.4.1.2. Inspectoratul Scolar Judetean Giurgiu precum si toate unitatile de invatamant
preunversitar afigseaza situatia locurilor ramase libere pana la data de 24 iulie 2020, inclusiv a
celor destinate candidatilor romi, a locului de desfasurare si a graficului probelor de aptitudini
sau de verificare a cunostintelor de limba moderna ori materna.

8.4.1.3. Inscrierea candidatilor pentru probele de aptitudini sau probele de verificare a
cunostintelor de limba moderna sau materna — 27 iulie 2020.

9
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Desfasurarea/echivalarea probelor de aptitudini sau de verificare a cunostintelor de limba
moderna sau materna — 28-29 iulie 2020.

8.4.1.4. Completarea/ primirea cererilor de inscriere si a optiunilor pentru candidatii din
judetul Giurgiu, ramasi nerepartizati se face la unitatile de provenienta — 24-30 iulie 2020.
(Anexa 1)

8.4.1.5. Completarea cererilor de inscriere si a optiunilor pentru candidatii din alte judete

care candideaza pentru locurile ramase libere din judetul Giurgiu, ramasi nerepartizati se face
la 1SJ Giurgiu, 24-30 iulie 2020.

8.4.1.6. Inspectoratul Scolar Judetean Giurgiu functioneaza drept centru de admitere pentru
candidatii din a doua etapa respectiv - candidatii care au fost repartizati computerizat in
prima etapa de admitere, dar nu si-au depus dosarele de inscriere in termen si candidatii care
nu au participat sau au participat la repartizarea computerizatd in prima etapd de admitere,
dar, din diferite motive, nu au fost repartizati. In a doua etapa de admitere in invatimantul
liceal de stat, pentru candidatii din seria curentd, precum si pentru cei din seriile anterioare
care nu implinesc 18 ani pana la data inceperii cursurilor anului scolar 2020 - 2021, candidatii
rromi isi pastreaza prioritatea pe locurile destinate candidatilor rromi care au ramas libere
dupa solutionarea situatiilor speciale.

8.4.1.7. Repartizarea candidatilor in a doua etapd de admitere in invatamantul liceal de stat,
pentru candidatii din seria curentd, precum si pentru cei din Seriile anterioare care nu
implinesc 18 ani pana la data Inceperii cursurilor anului scolar 2020 - 2021 se realizeaza de
catre comisia judeteand de admitere, in sedinta publica tip videoconferinta, in ordinea
descrescatoare a mediilor de admitere, calculate conform pct. | al anexei nr. 2 O.M.E.N nr.
4948/27.08.2019, in perioada 30iulie-03 august 2020.

8.4.1.8. Dupa repartizarea candidatilor mentionati mai sus se repartizeaza absolventii clasei a
VIlll-a care nu au sustinut evaluarea nationald si cdrora nu li se poate calcula media de
admitere conform pct. | al anexei nr. 2 la O.M.E.N nr. 4948/27.08.2019.

8.4.1.9. Repartizarea absolventilor clasei a VIII-a mentionati la art. 8.4.1.5 se realizeazad de
catre comisia judeteana de admitere, in sedinta publica tip videoconferinta, dupa repartizarea
candidatilor care au sustinut evaluarea nationala, in ordinea descrescatoare a mediilor de
absolvire a claselor V - VIIL."

8.4.1.10. Daca dupa derularea celor doud etape de admitere prevazute in calendar se mai
inregistreaza solicitari ale candidatilor din seria curentd, precum si ale candidatilor din seriile

10
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anterioare care nu implinesc 18 ani pana la data inceperii cursurilor anului scolar 2020 - 2021
de Tnscriere n clasa a 1X-a din invatamantul liceal de stat, inspectoratul scolar, prin comisia
judeteana de admitere, repartizeaza acesti candidati, in intervalul 24 august 2020 - pana la
data inceperii cursurilor anului scolar 2020 - 2021, in ordinea descrescatoare a mediilor de
admitere, calculate conform pct. | al anexei nr. 2 la ordinul nr. 4948/2019, iar pentru
absolventii clasei a VIII-a care nu au sustinut evaluarea nationala, in ordinea descrescatoare a
mediilor de absolvire a claselor V - VIII."

8.4.1.11. Absolventii clasei a VIII-a care nu s-au inscris la unitatile la care au fost repartizati
sau nu au participat la cele doua etape de admitere si care, din diferite motive, nu se adreseaza
comisiei de admitere judetene in perioada precizatd in calendar si solicita ulterior un loc in
clasa a IX-a, precum si cei care si-au incheiat situatia scolara ulterior desfasurarii etapelor de
admitere mentionate anterior vor fi repartizati de comisia de admitere judeteand pe locurile
ramase libere. Repartizarea se face, tinand cont de criteriile prevazute in metodologie, in baza
hotararilor comisiei de admitere judetene.

Rezultatele repartizarilor efectuate de comisia de admitere judeteand, se transmit Centrului
National de Admitere.

9. RESPONSABILITATI si RASPUNDERI in derularea activititii

Z
=

Compartimentul
(postul)/actiunea(operatiunea)

._
<
I<
<
=

(@]
=
—

0 1 2 3 4 5 6

~

1. | Inspector scolar general adjunct E

Comisia de admitere de la 1SJ
Giurgiu

2. | Comisia de monitorizare Vv

3. | Inspector scolar general A
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4. | Comisia de admitere de la ISJ
Giurgiu
Ap
5. | Unitati de Invatamant
Ah pe
6. | informatizare pagina
web a
1SJ
Giurgiu
ANEXANR. 1 NR___ /  .07.2020

CERERE DE INSCRIERE la etapa a |1-a de admitere in clasa a 1X-a, iulie - august 2020

Subsemnatul/a

instituit/reprezentantul legal al elevului/elevei

, parintele/tutorele legal

absolvent/a al/a clasei a VIII-a in anul scolar , la

, avand
CNP , domiciliat in (Judet),
strada nr. , Bloc , Scara , Etaj :
Ap.___,solicit repartizarea in clasa a 1X-a - zi, pe locurile rimase libere, a fiului

meu/fiicei mele, deoarece acesta/aceasta se incadreazi in urmétoarea situatie:

O repartizat computerizat, dar nu si-a depus dosarul de Tnscriere in termen

O nu a participat la repartizarea computerizata

O a participat la repartizarea computerizata dar, din diferite motive, nu a fost repartizat

computerizat

12
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O situatie neincheiata/corigent la sfarsitul clasei a VIII-a

o alte situatii

Solicit admiterea in etapa a I1-a pe locurile
Solicit admiterea in etapa a I1-a pe locurile
Solicit admiterea in etapa a I1-a pe locurile
Atasez urmatoarele documente:

O copie dupa certificatul de nastere/cartea de i

0 copie dupa adeverinta cu media de admitere

speciale pentru elevii de etnie rroma o
special alocate pentru elevii cu CES o
tama

1

din inva ntul special O

dentitate;

0 copie dupa foaia matricola cu media claselor V-VIII calculata;

O copie dupa anexa la fisa de inscriere - cu nota/admis la probele de aptitudini/limba

modernd/materna

o recomandarea scrisa din partea presedintelui unei organizatii civice, culturale sau politice a

romilor, legal constituite, prin care se atesta apartenenta lor la etnia romilor si nu faptul ca fac

parte din respective organizatie, depusa la unitatea de invatamant gimnazial pana la date de 16

iunie 2020, conform calendarului;
o copia certificatului de orientare scolara si pr

Municipiului Bucuresti

ofesionald, emis de Centrul Judetean /al

de Resurse si Asistenta Educationala (CJRAE/CMBRAE).

Optez pentru urmatoarele specializari, in ordine:

Nr.crt. | Cod | Unitatea de invatamant

Filiera/Profilul / Domeniul pregatirii de

bazd/ Specializarea / Calificarea profesionald

13
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profesional de stat din unitdtile de Nr. de ex.:
{% 2% _invitimant de masd , pentru integrarea
iR individual a elevilor cu CES provenifi din

unitatile de masa si din invatimdntul special,
in anul scolar 2020-2021
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Cod: P.O.

Exemplar nr.: 1
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e Sunt de acord ca datele mele cu caracter personal sa fie prelucrate de unitatea de
inviatamant, in vederea solutionarii cererii de inscriere a minorului.

e Sunt de acord ca datele cu caracter personal ale minorului sa fie prelucrate de unitatea
de invatamant, in vederea solutionarii prezentei cereri si ulterior, pe parcursul

scolarizarii.

Data:
Semnatura parinte/tutore legal/reprezentant legal

Semnatura elev/eleva
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